Guatemala, 30 de noviembre del 2018
Informe No. 006-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceminisiro de Cultura

Ministerio de Cuitura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceminisiro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
No. 1773-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 461-A-2018
correspondiente al mes de noviembre 2018, para el cobro de mis honorarios
presento factura de Pequefio Contribuyente Serie “A™ No 000043.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar en la elaboracion de pedidos y listados generales para las diferentes
actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

b) Apoyar en la gestidn de solicitudes de vales, asi como su liquidacion para las
diferentes actividades del Centro Cultural Migue! Ange! Asturias;

c) Apoyar en la conformacion de las pre- 6rdenes de Compra del Centro Cuitural
Miguel Angel Asturias;



d} Apoyar en la revision y realizaciébn de cotizaciones de materiales y
suministros requeridos por el personal del Centro Cultural Migue! Angel
Asturias;

e) Ofras actividades afines al contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoyé en la solicitud de cotizaciones durante el mes de noviembre del
afno en curso de lo siguiente.

e Parar el servicio de recepcion de boletos, entrega de programas de
mano y acomodacion al publico para los eventos de Pastorela
Navidefa y La Jugueteria.

e Servicio de internet empresarial para cubrir el evento de Inauguracion
Escuela Nacional de la Marimba.

e Servicio de una corona floral y arreglo floral.

o Refacciones para la capacitacion especial “Integracion de personal”.

2. Se apoyo en la realizacion de solicitudes durante el mes de noviembre del
afo en curso de lo siguiente.

o Parar el servicio de recepcion de boletos, entrega de programas de
mano y acomodacién al piblico para los eventos de Pastorela Navidefia
y La Jugueteria.

s Servicio de internet empresarial para cubrir el evento de Inauguracion
Escuela Nacional de fa Marimba.

s Servicio de una corona floral y arreglo floral.

o Refacciones para la capacitacion especial “Integracion de personal”.



3. Se apoyé en la conformacién de expedientes para pago de las siguientes

]

actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, durante el mes de

noviembra del afo en curso.

]

3 expedientes de personas a contratar bajo el sub grupo 18.

Parar el servicio de recepcidn de boletos, entrega de programas de
mano y acomodacion al publico para los eventos de Pastorela Navidefia
y La Jugueteria.

Servicio de internet empresarial para cubrir el evento de Inauguracion
Escuela Nacional de la Marimba.

Servicio de una corona floral y arreglo fioral.

Refacciones para la capacitacion especial “Integracion de personal’.

Se apoyo en la conformacion de 4 expedientes por orden de compra (fase de

compromiso y devengado) al area de compras del Centro Cultural Miguel

Angel Asturias, durante el mes de noviembre del afio en curso.

Atenfamente

Madeline Estela Sandoval Marquez
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